
ACCERTAMENTO CONOSCENZA INFORMATICA 

PROVA N. 1 

Trasformare il presente testo in un elenco numerato. 

Cambiare il colore del carattere di questa riga in blu scuro ed evidenziare questa riga in colore verde. 

Inserire un commento in questo punto, con l’indicazione “Testo revisionato”. 

Impostare come piè di pagina la dicitura “Comune di Tradate – Comando di Polizia Locale. 



ACCERTAMENTO CONOSCENZA INFORMATICA 

PROVA N. 2 

Giustificare il testo. 

Cambiare il carattere in Times New Roman dimensione 12 con contorno blu scuro. 

Inserire un foglio di lavoro excel creando una tabella di due colonne per tre righe e nascondendo la griglia. 

Inserire il numero di pagina semplice in basso e centrato. 



ACCERTAMENTO CONOSCENZA INFORMATICA 

PROVA N. 3 

Centrare il testo. 

Inserire una tabella di n. 4 colonne per n. 5 righe, centrandola nella pagina. 

Trasformare il carattere in maiuscoletto. 

Inserire in questo punto una nota numerata a piè di pagina con l’indicazione “prova di informatica” 



ACCERTAMENTO CONOSCENZA INFORMATICA 

PROVA N. 4 

Inserire un’immagine di un Agente di PL tratta dal web, adattandola alla pagina. 

Trasformare il carattere in barrato doppio. 

Impostare un’interlinea di 1,5 righe. 

Ordinare il testo seguendo un ordine alfabetico. 



ACCERTAMENTO CONOSCENZA INFORMATICA 

PROVA N. 5 

Inserire nel testo un’intestazione con la dicitura “Comune di Tradate – Comando di Polizia Locale”. 

Inserire al termine del testo un grafico a torta. 

Applicare a questa riga un bordo completo. 

Sostituire all’interno del testo la parola “testo” con la parola “documento”. 

 



ACCERTAMENTO CONOSCENZA INFORMATICA 

PROVA N. 6 

Inserire una casella di testo con la dicitura “Comune di Tradate – Comando di Polizia Locale” 

Cambiare l’orientamento della pagina. 

Inserire il documento in pdf salvato sul desktop del PC, adattandolo alla pagina. 

Attivare la funzione di “Mostra tutto”, ovvero la funzione che consente di mostrare i segni di paragrafo e di 

formattazione. 


