ACCERTAMENTO CONOSCENZA INFORMATICA

PROVAN. 1

Trasformare il presente testo in un elenco numerato.
Cambiare il colore del carattere di questa riga in blu scuro ed evidenziare questa riga in colore verde.

Inserire un commento in questo punto, con l'indicazione “Testo revisionato”.

ACCERTAMENTO CONOSCENZA INFORMATICA

PROVAN. 2

Giustificare il testo.
Cambiare il carattere in Times New Roman dimensione 12.

Inserire un foglio di lavoro excel creando una tabella di due colonne per tre righe.
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PROVAN. 3

Centrare il testo.
Inserire una tabella di n. 4 colonne per n. 5 righe, centrandola nella pagina.

Attivare la funzione di “Mostra tutto”, ovvero la funzione che consente di mostrare i segni di paragrafo e di
formattazione.
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PROVAN. 4

Inserire un’immagine di un cantiere tratta dal web, adattandola alla pagina.
Impostare un’interlinea di 1,5 righe.

Ordinare il testo seguendo un ordine alfabetico.



